
 قدیةنظام ادارة الـــــــــــــــنلشرح 
 

 شاشات ملف البیانات الاساسیة : 

 یحتوي ھذا الملف على شاشات یتم تعریفھا لأول مرة على النظام و ھذا الملف یحتوي على الشاشات التالیة     

  شاشة بیانات الخزینة 
  شاشة تعریف البنوك 
  شاشة طرق الدفع 
  البنوكشاشة حسابات  

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تعریف للخزائن التى سیتم عمل حركات علیھا  بیانات الخزینة :شاشة  -01
 و ذلك من خلال الاتي 

  

  كود الخزینة : یظھر تلقائیا عند الحفظ و یمكن للمستخدم إدخالھ 
 اسم الخزینة : یتم ادخال اسم الخزنة باللغة العربیة 
 Safe Name اللغة العربیة سیظھر نفس الاسم بھذا الحقل ویمكن : : بعد إدخال اسم الخزنة  ب

 للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة
  المنشاة والفرع : تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھم

 من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
 والذى تم تعریفھ من شاشة (الاستاذ العام)  الماليي : یتم اختیار رقم الحساب رقم الحساب المال

  الحسابات بنظام الحسابات العامة دلیل
  بسمح  –یوجد بجانب الشاشة مجموعة اختیارات تخص التعامل بھذه الخزنة (یسمح بالإضافات

 ) امام الحقل یتم الاختیار بوضع علام ( یقبل التحویل منھ) –یقبل التحویل لھ  –بالصرف 



  

 وزر الخزن المرتبطة  (اسفل الشاشة زر امناء الخزنة ( یوجد (

( 

  و المقصود بھ تعریف المستخدمین الذى سیتم تعاملھم على  )(زر امناء الخزنة
تعریف المستخدمین بشاشة تعریف المستخدمین المتاحة بإدارة  و لكن یجب اولاھذه الخزنة 

 النظام
  یتم اختیار المستخدمین الذین  أدناهبعد الضغط على زر امناء الخزنة سیتم فتح الشاشة الموضحة

تم تعریفھم من شاشات تعریف المستخدمین من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وبعد الاختیار 

) المتاح اسفل لشاشة و في حلال عدم اختیار مستخدم یتم یتم الضغط على زر موافق (

 ) المتاح بالشاشة  الخروج یتم الضغط على على زر تراجع  ( الضغط

                          

i. ) یتم اختیار المستخدم من خلال فتح القائمة والاختیار منھا

( 

ii. ) المتاح اسفل لشاشة بعد الاختیار یتم الضغط على زر موافق ( 
iii.  یتم الضغط على زر تراجع  و الخروج من الشاشة ختیار الافي حال عدم

 ) المتاح بالشاشة  (
  من خلال ھذه الجزئیة اختیار الفروع و الخزان المرتبطة  یتم الخزن المرتبطة 



 

i.  في الجانب الایمن من الشاشة یتم اختیار الفرع وذلك خلال فتح القائمة
والذى تم تعریفھ من شاشة )  والاختیار منھا (

 من بیانات المنشاة
ii.  من الشاشة یتم اختیار الخزان وذلك من خلال فتح القائمة في الجزء الاخر

التي تم تعریفھا اولا من ) و والاختیار منھا  (
  بیانات الخزنة شاشة

iii. ) المتاح اسفل لشاشة بعد الاختیار یتم الضغط على زر موافق ( 

iv. ) في حال عدم اختیار مستخدم یتم الضغط على زر تراجع (
 یتم الضغط على  المتاح بالشاشة  الخروج

 ) المتاح بشریط الادوات بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ ( 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تعریف للبنوك التى تتعامل معھا المنشاة و  شاشة تعریف النبوك :  -02
 الحسابات الخاصة بھا وذلك من خلال الاتي 

 

 حفظ للحركة  كود البنك : یظھر تلقائیا عند عمل 
 Bank Name  بعد إدخال اسم البنك  باللغة العربیة سیظھر نفس الاسم بھذا الحقل ویمكن :

 للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة



 اسم البنك : یتم ادخال اسم البنك باللغة العربیة 

 ) المتاح بشریط الادوات  بعد ذلك یتم عمل حفظ من خلال الضغط على زر حفظ ( 
  بعد ذلك یتم تعریف الفروع الخاصة بھذا البنك وذلك من خلال الجزء الاسفل من الشاشة 

 

i.  كود الفرع : یظھر تلقائیا عند عمل حفظ للحركة 
ii. Branch  Name  بعد إدخال اسم الفرع  باللغة العربیة سیظھر نفس الاسم :

 بھذا الحقل ویمكن للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة
iii. فرع : یتم ادخال اسم الفرع باللغة العربیةاسم ال 
iv.  المنطقة) من خلال فتح القائمة  –المدینة  –المحافظة  –یتم اختیار  (الدولة

المعرفة من شاشات الاحیاء و المدن من نظام ) و والاختیار منھا (
  ادارة النظام

v.  یتم ادخال العنوان و رقم التلیفون و رقم الفاكس 
vi.  اكثر من فرع و ذلك من خلال الوقوف على كود الفرع و یمكن للمستخدم تعریف

) المتاح بشریط الادوات او الضغط على سھم الضغط على زر اضافة  (
 الاسفل المتاح باللوحة المفاتیح 

  یمكن للمستخدم من خلال ھذه الشاشة ایضا تعریف حسابات البنوك الخاصة بكل فرع وطبیعة

) لى زر حسابات البنوك  (ھذا الحساب  و ذلك من خلال الضغط ع
 المتاح بالشاشة وبعد الضغط علیة ستظھر الشاشة الموضحة  ادناه 

     



i.  المنشاة و الفرع : المنشاة والفرع : تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا عند الدخول
 على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھم من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

ii.  كود الحساب : یتم ادخال كود الحساب والمقصود بھ رقم الحساب 
iii.  اسم الحساب : یتم ادخال اسم الحساب باللغة العربیة 
iv. Account Name   بعد إدخال اسم الحساب  باللغة العربیة سیظھر نفس :

 الاسم بھذا الحقل ویمكن للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة
v.  نقدى الحساب من خلال فتح القائمة والاختیار منھا النوع : یتم اختیار نوع)– 

 كارت ائتمان ) –شیكات تحت التحصیل 
vi. العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
vii.  رقم الحساب المالي : یتم اختیار الحساب المالي (الاستاذ العام) من خلال فتح

  اشة  دلیل الحساباتوالاختیار منھا و المعرفة من شالقائمة 

viii. ) المتاح اسفل لشاشة بعد الاختیار یتم الضغط على زر موافق ( 

ix. ) المتاح في حال عدم اختیار مستخدم یتم الضغط على زر تراجع (
 بالشاشة  الخروج یتم الضغط على 

 ) المتاح بشریط الادواتبعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ ( 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تعریف لطرق الدفع التي سیتم استخدمھا في   : الدفعطرق شاشة   -03
 الشاشات وذلك من خلال الاتي 

 

  كود الطریقة : یظھر تلقائیا عند عمل حفظ 
 اسم الطریقة : یتم ادخال اسم الطریقة باللغة العربیة 
 Method Name س الاسم بھذا الحقل : بعد إدخال اسم الطریقة  باللغة العربیة سیظھر نف

 ویمكن للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة
  فئة الطریقة : یتم اختیار فئة الطریقة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  نوع قید الاستلام : یتم اختیاره من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
 ئمة والاختیار منھایومیة مساعدة الاستلام : یتم اختیاره من خلال فتح القا 



 نوع قید الدفع : یتم اختیاره من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
 یومیة مساعدة الدفع : یتم اختیاره من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  في الجزء الاسفل من الشاشة یتم اختیار الاتي من خلال فتح القائمة والاختیار منھا (المنشاة و

حساب خاضع لضریبة القیمة  –حساب المصروفات  –حساب الدفع  –ستلام حساب الا -الفرع  
 المضافة) 

 ) المتاح بشریط الادواتبعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ ( 

 

في حال عدم تعریف  یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تعریف لحسابات البنوك شاشة حسابات البنوك:  -04
ولكنھا وھى نفس شاشة المتاحة في شاشة تعریف البنوك   تعریف البنوك حسابات البنوك من شاشة

 من خلال الاتي في ھذه الشاشة تعریف الو یتم تختلف في انھ یتم اختیار البنك و لفرع 

 

 ا من خلال فتح القائمة المنشاة : تظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھ
 منھا والاختیار 

  من شاشة الفرع : یتم اختیار الفرع من خلال فتح القائمة والاختیار منھا و الذى تم تعریفھ سابقا
  المنشاة و المتاحة بنظام إدارة النظام تعریف

 الذى تم تعریفة من شاشة منھا و البنك ختیار ر البنك من خلال فتح القائمة واالبنك : یتم اختیا
  البنوك تعریف

 الذى  تم ختیار الفرع منھا  و ئمة وامن خلال فتح القاتیار فرع البنك  فرع البنك : یتم اخ
  شاشة تعریف البنوك تعریفھا من

  كود الحساب : یتم ادخال كود الحساب والمقصود بھ رقم الحساب 
  اسم الحساب : یتم ادخال اسم الحساب باللغة العربیة 
 Account Name  ة سیظھر نفس الاسم بھذا الحقل : بعد إدخال اسم الحساب  باللغة العربی

 ویمكن للمستخدم ادخال الاسم باللغة الانجلیزیة
  النوع : یتم اختیار نوع الحساب من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
 العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 



  والاختیار العام) من خلال فتح القائمة رقم الحساب المالي : یتم اختیار الحساب المالي (الاستاذ
  منھا و المعرفة من شاشة  دلیل الحسابات

 ) المتاح بشریط الادواتبعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ ( 

 

 

 شاشات ملف الحركات النقدیة 

 ھذه الملف على الشاشات التي سیتم تنفیذ الحركات علیھا و تلك الشاشات ھي  یحتوي 

  شاشة سند القبض 
  شاشة سند الصرف 
  شاشة التوزیعات 

  
 یتم من خلال ھذه الشاشة عمل سند قبض للعمیل وذلك من خلال الاتي  شاشة سند قبض : -01

 

  تاریخ الدفع :یتم ادخال تاریخ الحركة 
  كود الدفع : و یظھر تلقائیا عند عمل حفظ للحركة 
  المنشاة والفرع : تظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة 
  شبكة) -تحویل بنكي  –شیك –طریقة الدفع : و یتم اختیار طریفة الدفع (نقدي 
 یتم تعریفھا منو التي  ورقة الدفع : یتم اختیارھا من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

   شة طرق الدفعشا
  الخزینة:  یتم اختیارھا من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
   المستفید : یتم اختیار المستفید من فتح قائمة والاختیار منھا 
  تعریفھ في شاشة بیانات العملاءالعمیل :یتم اختیار العمیل و الذى تم  
  نوع المستند :  یتم اختیاره من خلال فتح القائمة 
 التي تخص ھذا  فواتیر  المفعلةفاتورة: بعد اختیار نوع المستفید و العمیل ارقام رقم ال

 العمیل 



  القیمة : فى حالة انھا فاتورة مبیعات ستظھر القیمة تلقائیا اما فى حال انھا غیر ذلك سیتم
 وضع القیمة یدویا 

 )  المتاح بشریطبعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ ( 

) المتاح بالشاشة  تفعیل الادوات ثم یتم الضغط على زر تفعیل العملیة (
 للحركة 

 ) المتاح بشریط یمكن للمستخدم طباعة ایصال من خلال الضغط على زر طباعة (
 الادوات 

  یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات العامة من خلال

 ) المتاح بالشاشة  ابات (الضغط على زر ترحیل للحس
  بعد الترحیل للحسابات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذلك من خلال الضغط على زر

 ) المتاح بالشاشةالقید المحاسبي (

 

 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل اذن صرف للموردین و ذلك من خلال  شاشة سند صرف نقدي :  -02
 الاتي

 

 حركة تاریخ الدفع :یتم ادخال تاریخ ال 
  كود الدفع : و یظھر تلقائیا عند عمل حفظ للحركة 
  المنشاة والفرع : تظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة 
  شبكة) -تحویل بنكي  –شیك –طریقة الدفع : و یتم اختیار طریفة الدفع (نقدي 
 التى یتمو  شیك) -(نقدى  ورقة الدفع : یتم اختیارھا من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

  تعریفھا من شاشة طرق الدفع
  الخزینة:  یتم اختیارھا من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 



  المستفید : یتم اختیار المستفید من قائمة الاختیارات 
  تعریفھ في شاشة بیانات العملاءالعمیل :یتم اختیار العمیل و الذى تم  
 ائمة نوع المستند :  یتم اختیاره من خلال فتح الق 
  القیمة : في حالة انھا فاتورة مشتریات ستظھر القیمة تلقائیا اما في حال انھا غیر ذلك سیتم

 وضع القیمة یدویا 

 )  المتاح بشریط الادوات بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ (

 ) المتاح بالشاشة  تفعیل للحركة ثم یتم الضغط على زر تفعیل العملیة (

 ) المتاح بشریط یمكن للمستخدم طباعة ایصال من خلال الضغط على زر طباعة (
 الادوات 

  یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات العامة من خلال الضغط

 ) المتاح بالشاشة  على زر ترحیل للحسابات (
 لك من خلال الضغط على زر القید بعد الترحیل للحسابات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذ

 ) المتاح بالشاشةالمحاسبي (

 

لحركات قبض و دفع للعملاء من خلال شاشة التوزیعات : یتم من خلال ھذه الشاشة عمل توزیعات   -03
 وذلك من خلال الاتي  توزیع قیم حركة معینة على باقي الحركات التي تخص ھذه العمیل 

 

 الشاشة عند الضغط على زر تنفیذ البحث سیظھر كافة الحركات بناء على نوع الاستحقاق  ھذه
 المختار 

  ان یقوم بعمل اختیار لكل من (طریقة الدفع یمكن للمستخدم قبل الضغط على زر تنفیذ البحث
 المستفید) –نوع الاستحقاق  –

  بناء على محددات بعد ذلك سیظھر في الجزء الاسفل من الشاشة الحركات التي تمت
 الاختیارات التي تم اختیار من اعلى الشاشة 



 

  من خلال الضغط على زر توریع یتم اختیار الحركة التي سیتم توزیع القیمة الخاصة بھا

 )المتاح بالشاشة (
  بعد الضغط على زر توزیع سیتم فتح الشاشة الموضحة ادناه 

 

  سیظھر كافة الحركات  التي تمت على ھذا العمیل 
  یختار المستخدم الحركة التي سیتم التوزیع علیھا و یكمن للمستخدم توزیع المبلغ على

 كافة الحركات التي تظھر في ھذه الشاشة

 ) سیظھر المبلغ ) امام الحركة یتم اختیار الحركة  وذلك من خلال وضع علامة
 وزعة في عمود القیمة المكاملا 

  تقسیم المبلغ من خلال توزیع المبلغ على اكثر من حركة یمكن للمستخدم 
 ) المتاحة بالشاشة بعد الانتھاء یتم الضغط على زر توزیع ( 
 )  المتاح في حال عدم التوزیع و الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع (

 بالشاشة 

 



 شاشات ملف حركات الشیكات 

 یحتوي ھذا الملف على شاشات حركات تخض الشیكات و ھي مالاتي 

 اء حافظة شیكات نششاشة ا 
  شاشة تحصیل الشیكات 
  شاشة رفض الشیكات 
  شاشة تخصیم الشیكات 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل حافظة للشیكات بناء على حركات  شاشة انشاء حافظة الشیكات :  -01
 و ذلك من خلال عمل الاتي  القبض الشیكات  المعتمدة التي تمت

 

  تاریخ الحافظة : یظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیره 
  كود الحافظة : یظھر تلقائیا عند عمل حفظ 
 ا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھم المنشاة و الفرع تلقائی ظھرو الفرع : تة المنشا 
  حساب البنك : یتم اختیار حساب البنك من خلال فتح القائمة والاختیار منھا حساب البنك و الذى تم

 ویكون علیھ )تحصیلال (شیكات تحتتعریفھ من شاشة حسابات البنوك على ان یكون نوع الحساب 
   حركات معتمدة من شاشة سند القبض

 قائمة والاختیار منھا ورقة الدفع : یتم اختیار ورقة الدفع من خلال فتح ال 
  العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  من خلال الوقوف على  اختیار حركات سند القبض (الشیك) المفعلةفي الجزء الاسفل من الشاشة یتم

ر باقى حقل كود الدفع و فتح القائمة ستظھر كافة الحركات سند القبض الشیكات یتم الاختیار وستظھ
 بیانات تلقائیا عند اختیار كود الدفع  

 )  المتاح بشریط الادوات ثم یتم بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ (

 ) المتاح بالشاشة  تفعیل للحركة الضغط على زر تفعیل العملیة (

  المتاح بشریط الادوات من خلال الضغط على زر طباعة (  الحركةیمكن للمستخدم طباعة ( 



  یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات العامة من خلال الضغط على زر

 ) المتاح بالشاشة  ترحیل للحسابات (
  بعد الترحیل للحسابات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذلك من خلال الضغط على زر القید المحاسبي

 شة) المتاح بالشا(

 

بعد ان یتم تفعیل حركة حافظة الشیكات یتم بعد ذلك عمل حركة تحصیل  شاشة تحصیل الشیكات :  -02
 الشیكات و ذلك من خلال الاتي 

 

  تاریخ التحصیل : یظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیره 
  كود التحصیل : یظھر تلقائیا عند عمل حفظ 
 : تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھم  المنشاة و الفرع 
  حساب البنك : یتم اختیار حساب البنك من خلال فتح القائمة والاختیار منھا حساب البنك و الذى تم

ویكون  )شیكات تحت التحصیل (تعریفھ من شاشة حسابات البنوك على ان یكون نوع الحساب 
   معتمدة من شاشة سند القبض حركات علیھ

  ورقة الدفع : یتم اختیار ورقة الدفع من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  حساب التحصیل : یتم اختیار حساب التحصیل من خلال فتح القائمة والاختیار منھا رقم حساب

  )نقدي(لذى تم تعریفھ من شاشة حسابات البنوك و یكون نوع الحساب التحصیل و ا
  حافظة  سند قبض للشیكات المفعلة و التي تم عمل اختیار حركاتفي الجزء الاسفل من الشاشة یتم

المفعلة من خلال الوقوف على حقل كود الدفع و فتح القائمة ستظھر كافة الحركات  مفعلةالشیكات 
 حافظة الشیكات یتم الاختیار وستظھر باقي بیانات تلقائیا عند اختیار كود الدفع  من 

 )  المتاح بشریط الادوات ثم یتم بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ (

 ) المتاح بالشاشة  تفعیل للحركة الضغط على زر تفعیل العملیة (

  المتاح بشریط الادوات من خلال الضغط على زر طباعة (  الحركةیمكن للمستخدم طباعة ( 



  یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات العامة من خلال الضغط على

 ) المتاح بالشاشة  زر ترحیل للحسابات (
 لقید بعد الترحیل للحسابات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذلك من خلال الضغط على زر ا

 ) المتاح بالشاشةالمحاسبي (

 

بعد ان یتم تفعیل حركة حافظة الشیكات یتم بعد ذلك عمل یمكن للمستخدم  شاشة رفض الشیكات :  -03
 عمل رفض للشیكات و ذلك من خلال الاتي 

 

  یظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیره  الرفضتاریخ : 
  یظھر تلقائیا عند عمل حفظ  : الرفضكود 
  المنشاة و الفرع : تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم

 تغیرھم 
  حساب البنك : یتم اختیار حساب البنك من خلال فتح القائمة والاختیار منھا حساب البنك و

( شیكات تحت الحساب تعریفھ من شاشة حسابات البنوك على ان یكون نوع الذى تم 
   حركات معتمدة من شاشة سند القبض ویكون علیھالتحصیل) 

  ورقة الدفع : یتم اختیار ورقة الدفع من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  للشیكات المفعلة و التي تم عمل سند قبض اختیار حركاتفي الجزء الاسفل من الشاشة یتم 

لدفع و فتح القائمة ستظھر كافة من خلال الوقوف على حقل كود ا مفعلةحافظة الشیكات 
المفعلة من حافظة الشیكات یتم الاختیار وستظھر باقي بیانات تلقائیا  حافظة الشیكات  حركات

 عند اختیار كود الدفع  

  المتاح بشریط الادوات ثم الضغط على زر حفظ  (بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم (

 ) المتاح بالشاشة  تفعیل للحركة یتم الضغط على زر تفعیل العملیة (



  المتاح بشریط من خلال الضغط على زر طباعة ( الحركة یمكن للمستخدم طباعة (
 الادوات 

 عامة من خلال الضغط یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات ال

 ) المتاح بالشاشة  على زر ترحیل للحسابات (
  بعد الترحیل للحسابات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذلك من خلال الضغط على زر القید

 ) المتاح بالشاشةالمحاسبي (

 

تظھر في ھذه الشاشة الحركات المفعلة من حركة سند صرف شیكات من  شاشة تخصیم الشیكات :  -04
 تتم عملیة الادخال من خلال الاتي شاشة شند صرف و

      

  تاریخ الخصم : یظھر تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیره 
  كود الخصم : یظھر تلقائیا عند عمل حفظ 
 : تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا عند الدخول على الشاشة و یمكن للمستخدم تغیرھم  المنشاة و الفرع 
  حساب البنك : یتم اختیار حساب التحصیل من خلال فتح القائمة والاختیار منھا رقم حساب

 )نقدي(التحصیل و الذى تم تعریفھ من شاشة حسابات البنوك و یكون نوع الحساب 
 ة الدفع من خلال فتح القائمة والاختیار منھا ورقة الدفع : یتم اختیار ورق 
  العملة : یتم اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 
  سند صرف للشیكات المفعلة و التي تمت من  اختیار حركاتفي الجزء الاسفل من الشاشة یتم

ظھر كافة من خلال الوقوف على حقل كود الدفع و فتح القائمة ستخلال شاشة سند صرف  
حركات حافظة الشیكات  المفعلة من حافظة الشیكات یتم الاختیار وستظھر باقي بیانات تلقائیا عند 

 اختیار كود الدفع  

 )  المتاح بشریط الادوات ثم یتم بعد الانتھاء من عملیة الادخال یتم الضغط على زر حفظ (

 ) المتاح بالشاشة  تفعیل للحركة الضغط على زر تفعیل العملیة (



  المتاح بشریط من خلال الضغط على زر طباعة ( الحركة یمكن للمستخدم طباعة (
 الادوات 

  یمكن للمستخدم بعد ان یتم تفعیل للحركة ان یتم الترحیل للحسابات العامة من خلال الضغط على

 ) المتاح بالشاشة  زر ترحیل للحسابات (
 بات یمكن للمستخدم مراجعة القید و ذلك من خلال الضغط على زر القید بعد الترحیل للحسا

 ) المتاح بالشاشةالمحاسبي (

 

 

 شاشات  ملف المراجعة والتدقیق 

یحتوي ھذا الملف على شاشات المراجعة والتدقیق للحركات التي تمت من شاشات حركات النقدیة و الشیكات  
  و ھذا الملف یحتوي على الشاشات التالیة

 شاشة مراجعة وتفعیل سند القبض و الدفع 
  شاشة مراجعة وتفعیل الشیكات 
  شاشة ترحیل سندات القبض و الدفع للحسابات 
  شاشة ترحیل الشیكات للحسابات 
  شاشة فك ترحیل سندات القبض و الدفع 
  شاشة فك ترحیل الشیكات 
  شاشة حذف سندات القبض و الصرف 

  

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تفعیل لحركات القبض  و الدفع : شاشة مراجعة وتفعیل سند القبض  -01
 و الصرف التي تمت و الغیر مفعلة و ذلك من خلال الاتي 

 

  المتاح بالشاشة یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث (عند الدخول ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات الغیر مفعلة التى تمت 



  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام
 كود الدفع) –المستفید  –نوع الاستحقاق  -طریقة الدفع –المحددات المتاحة بالشاشة (التاریخ 

 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 

 

i. امام ة معینة للتفعیل من خلال وضع علامة (یمكن للمستخدم اختیار حرك (

) امام حقل الحركة او اختیار كل الحركات من خلال وضع علامة  (
 الكل 

ii. ) بعد اختیار حركة معینة او كل الحركات یتم الضغط على زر تفعیل
 )المتاحة في الجزء العلوي من الشاشة سیتم  التفعیل

iii. إتباع الخطوات السابقة و لكن یتم یمكن ایضا للمستخدم من الغاء الحركة  ب
 ) في الجزء العلوي من الشاشة  الضغط على زر (الغاء العملیة) (

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل تفعیل لحركات الشیكات التي تمت  شاشة مراجعة وتفعیل الشیكات :  -02
ذلك من الغیر مفعلة و من شاشة ( حافظة شیكات او تحصیل شیكات او رفض او خصم شیكات)  و

 خلال الاتي

 



 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات الغیر مفعلة التي تمت 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 التاریخ من الى) –نوع لحركة  –حسابا التحصیل  –شاشة (حساب البنك المحددات المتاحة بال
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 

 ) امام الحركة او یمكن للمستخدم اختیار حركة معینة للتفعیل من خلال وضع علامة (

 الكل  ) امام حقلاختیار كل الحركات من خلال وضع علامة  (

 ) المتاحة في بعد اختیار حركة معینة او كل الحركات یتم الضغط على زر تفعیل(
 الجزء العلوي من الشاشة سیتم  التفعیل

  یمكن ایضا للمستخدم من الغاء الحركة  بإتباع الخطوات السابقة و لكن یتم الضغط على زر
 ) في الجزء العلوي من الشاشة  (الغاء العملیة) (

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل ترحیل  لحركات  ترحیل سندات القبض و الدفع للحسابات :شاشة  -03
 ذلك من خلال الاتي العامة  لمفعلة و التي لم یتم عمل ترحیل لھا للحساباتا القبض و الدفع

 

 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
 و التير اسفل الشاشة جمیع الحركات المفعلة التي تمت بعد الضغط على زر البحث سیظھ 

 لم یتم عمل ترحیل للحسابات لھا 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 المستفید) –نوع الاستحقاق  –طریقة الدفع  -المحددات المتاحة بالشاشة (التاریخ من الى 
 من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت في الجزء الاسفل 
  من خلال وضع علامة ( لترحیلھا الى الحسابات العامة یمكن للمستخدم اختیار حركة معینة

) امام حقل ) امام الحركة او اختیار كل الحركات من خلال وضع علامة  (
 الكل 

  الترحیل للحساباتبعد اختیار حركة معینة او كل الحركات یتم الضغط على زر )
 ي الجزء العلوي من الشاشة سیتم  الترحیل للحسابات العامة )المتاحة ف



 

الشیكات المفعلة   یتم من خلال ھذه الشاشة عمل ترحیل  لحركات  شاشة ترحیل الشیكات للحسابات : -04
 للحسابات العامة ذلك من خلال الاتيو التي لم یتم عمل ترحیل لھا 

 

 

 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات المفعلة التي تمت و التي لم

 یتم عمل ترحیل للحسابات لھا
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 التاریخ من الى) –نوع لحركة  –حسابا التحصیل  –المحددات المتاحة بالشاشة (حساب البنك 
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 
 من خلال وضع علامة ( لترحیلھا الى الحسابات العامة ة یمكن للمستخدم اختیار حركة معین

 ) امام حقل الكل ) امام الحركة او اختیار كل الحركات من خلال وضع علامة  (

  ترحیل للحسابات بعد اختیار حركة معینة او كل الحركات یتم الضغط على زر )
 ت العامة الترحیل الى الحسابا)المتاحة في الجزء العلوي من الشاشة سیتم  

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل فك لترحیل سندات القبض  شاشة فك ترحیل سندات القبض والدفع :  -05
 و الدفع التي تمت عمل تفعیل لھا او تم عمل ترحیل للحسابات العامة لھا وذلك من خلال الاتي 



 

 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  جمیع بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات المفعلة التي تمت و

  الحركات المرحلة  
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 المستفید) –نوع الاستحقاق  –المحددات المتاحة بالشاشة ( طریقة الدفع 
  من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمتفي الجزء الاسفل 
 المتاح بجانب فك حركة معینة و ذلك من خلال الضغط على زر الفك  ( یمكن للمستخدم (

  كل حركة 
 ترحیل للحركة فك او  الحركة بعد ذلك سیتم فك تفعیل 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل فك لترحیل الشیكات التي تمت عمل تفعیل لھا  فك ترحیل الشیكات :  -06
 او تم عمل ترحیل للحسابات العامة لھا وذلك من خلال الاتي

 



 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  ت وجمیع الحركابعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 التاریخ من الى) –نوع لحركة  –حسابا التحصیل  –المحددات المتاحة بالشاشة (حساب البنك 
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 
 المتاح بجانب و ذلك من خلال الضغط على زر الفك  ( فك حركة معینة یمكن للمستخدم (

  كل حركة 
 ترحیل للحركة فك او الحركة  بعد ذلك سیتم فك تفعیل 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل حذف لسند القبض او الصرف  شاشة حذف سند القبض و الصرف :  -07
 و ذلك من خلال الاتي 

 

 المتاح بالشاشة زر البحث ( عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 المستفید) –نوع الاستحقاق  –( طریقة الدفع المحددات المتاحة بالشاشة 
 ظھر الحركات بناء على المحددات التي تمتفي الجزء الاسفل من الشاشة ست 

  المتاح امام  )( عمل حذف للحركة من خلال الضغط على زر حذفیمكن للمستخدم
 حركة كل 

 

 

 

 شاشات ملف الاستعلامات 

 یحتوي ھذا الملف على شاشات للاستعلام عن الحركات التي تمت على النظام و تلك الشاشات ھي 

  شاشة حركة النقدیة 



 نقدیة  –شف حساب الخزینة شاشة  ك 
 شیكات  –شف حساب الخزینة شاشة ك 
  نقدیة  –شاشة كشف حساب بنك 
  شیكات  –شاشة كشف حساب بنك 
  شاشة حركة الشیكات 
  شاشة التوزیعات 

 

تمت على  استعلام عن الحركات النقدیة التي یتم من خلال ھذه الشاشة عمل شاشة حركة النقدیة :  -01
 النظام و ذلك من خلال الاتي 

 

 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 المستفید) –نوع الاستحقاق  –( طریقة الدفع شة المحددات المتاحة بالشا
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 
 و ذلك من خلال  على مستوي الحركات او على مستوى العمیل  یمكن للمستخدم طباعة التقریر

 في الجزء العلوى من الشاشة  المتاح )( الضغط على زر الطباعة

 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل استعلام عن الحركات النقدیة  نقدي : –شاشة كشف حساب الخزینة   -02
 التي تمت على الخزینة وذلك من خلال الاتي 

 

 

 



 

  عند الدخول على الشاشة تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا و یمكن للمستخدم تغیرھا من خلال فتح
 القائمة والاختیار منھا 

 تیار الخزنة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا الخزنة : یجب اخ 
 العملة : یجب اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

  في الجزء العلوي) المتاح بالشاشة البحث (تنفیذ زر یتم الضغط 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
 الحركات بناء على المحددات التي تمت في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر 

 ) المتاح في یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل استعلام عن حركات الشیكات   شیك : –ینة شاشة كشف حساب الخز -03
 التي تمت على الخزینة وذلك من خلال الاتي



 

  عند الدخول على الشاشة تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا و یمكن للمستخدم تغیرھا من خلال فتح
 القائمة والاختیار منھا 

  القائمة والاختیار منھا الخزنة : یجب اختیار الخزنة من خلال فتح 
 العملة : یجب اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

  في الجزء العلوي) المتاح بالشاشة البحث (تنفیذ زر یتم الضغط 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
  المحددات التي تمتفي الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على 

 ) المتاح في یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة 

 

ه الشاشة عمل استعلام عن حركات التي تمت یتم من خلال ھذ نقدي : –شاشة كشف حساب بنك   -04
 على حساب البنك  و ذلك من خلال الاتي 



 

  عند الدخول على الشاشة تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا و یمكن للمستخدم تغیرھا من خلال فتح
 القائمة والاختیار منھا 

 :  یجب اختیار حساب البنك من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  حساب البنك 
 العملة : یجب اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

  في الجزء العلوي) المتاح بالشاشة البحث (تنفیذ زر یتم الضغط 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
 لشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمتفي الجزء الاسفل من ا 

 ) المتاح في یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة 

 

:  یتم من خلال ھذه الشاشة عمل استعلام عن حركات التي تمت  شیك –شف حساب البنك شاشة ك  -05
 على حساب البنك و ذلك من خلال الاتي 



 

  عند الدخول على الشاشة تظھر المنشاة و الفرع تلقائیا و یمكن للمستخدم تغیرھا من خلال فتح
 القائمة والاختیار منھا 

 :  یجب اختیار حساب البنك من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  حساب البنك 
 العملة : یجب اختیار العملة من خلال فتح القائمة والاختیار منھا 

  في الجزء العلوي) المتاح بالشاشة البحث (تنفیذ زر یتم الضغط 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
 لشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمتفي الجزء الاسفل من ا 

 ) المتاح في یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة عمل استعلام عن حركات التي تمت و ذلك من   حركة الشیك :شاشة   -06
 خلال الاتي 



 

 تلقائیا و یمكن للمستخدم تغیرھا من خلال فتح القائمة  على الشاشة تظھر المنشاة  عند الدخول
 والاختیار منھا 

 :   یجب اختیار رقم الشیك  من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  رقم الشیك 

 ) المتاح بالشاشة في الجزء العلويیتم الضغط زر تنفیذ البحث ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 

 المتاح في باعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (یمكن للمستخدم ط (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة 

 

توزیعات التي تمت و : یتم من خلال ھذه الشاشة عمل استعلام عن حركات ال شاشة حركة التوزیعات  -07
 ذلك من خلال الاتي 

 



 ) المتاح بالشاشة عند الدخول یمكن للمستخدم الضغط على زر البحث ( 
  بعد الضغط على زر البحث سیظھر اسفل الشاشة جمیع الحركات 
  یمكن للمستخدم فبل الضغط على زر بحث تحدید الحركات التي ستظھر من خلال استخدام

 المستفید) –نوع الاستحقاق  –( طریقة الدفع اشة المحددات المتاحة بالش
 في الجزء الاسفل من الشاشة ستظھر الحركات بناء على المحددات التي تمت 

 ) یمكن للمستخدم عمل عرض لحركة معینة وذلك من خلال الضغط على زر عرض (
 المتاح امام كل حركة 

 المتاح في الطباعة ( یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر (
 الجزء العلوى من الشاشة

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر على ملف اكسیل من خلال الضغط على الزر (
 بالجزء العلوي من الشاشة

 

 

 

 التـــــــــقاریر 

 یحتوي على ملفین وھم كالاتي 

 ملف تقاریر الحركة ویحتوي على الاتي  -01
  تقریر حركة مقبوضات 
  تقریر حركة المدفوعات 
  تقریر حركة شیك 

 

 ملف تقاریر الارصدة  -02
  نقدي  –تقریر كشف حساب خزینة 
  شیكات  –تقریر كشف حساب خزینة 
  نقدي  –تقریر مشف حساب نبك 
  شیكات  –تقریر كشف حساب بنك 

 

یتم من خلال ھذه الشاشة طباعة التقریر  الخاص بحركة المقبوضات  حركة المقبوضات :تقریر   -01
 وذلك من خلال الاتي 



 

   تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  -یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى حال

 عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 
  شھري)  -اسبوعي  –تحدید  مدة التقریر (یومي  یمكن للمستخدم 

 المتاح على زر الطباعة ( یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

  



 

 

 

 وذلك المقبوضات بحركة الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم تقریر حركة المدفوعات :  -02
  الاتي خلال من

 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  -یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى حال

 عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 
  شھري)  -اسبوعي  –تحدید  مدة التقریر (یومي  یمكن للمستخدم 

 المتاح على زر الطباعة ( یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 



  

    

 

 

 من وذلك الشیكات  بحركة الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم تقریر حركة الشیكات :  -03
  الاتي خلال

 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة ) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا  –بنك الشیك  -(الفرع  تحدیدیمكن للمستخدم   
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
   الى) -الاستحقاق : یمكن للمستخدم إدخال تاریخ الاستحقاق (من 



  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى
 حال عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 

 ) یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 المتاح اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( الخروج من حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

 

 

 

 تقاریر الارصدة 

 

بالحركات  الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم  : ةنقدی –شف حساب الخزینة تقریر ك  -01
  الاتي خلال من وذلكالنقدیة التي تمت على الخزینة 



 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا -الخزنة  -یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى حال

 سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة عدم الاختیار 

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

  

     



بحركة  الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم :شیكات  –تقریر كشف حساب الخزنة   -02
 الاتي خلال من التي تمت على الخزینة وذلك الشیكات

 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا -الخزنة  -یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى حال

 عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 

  المتاح الطباعة (یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

 



بالحركات  الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم نقدیة : –تقریر كشف حساب بنك   -03
 الاتي خلال من وذلك حساب البنك النقدیة التي تمت على 

 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا - حساب البنك –یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
 والاختیار منھا وفى حال  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة

 عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الخروج من الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

  



بحركات  الخاص التقریر طباعة الشاشة ھذه خلال من یتم  شیكات : –تقریر كشف حساب البنك   -04
 الاتي خلال من وذلك حساب البنك التي تمت على  الشیكات

 

  تظھر المنشاة تلقائیا  عند الدخول 
  العملة) من خلال فتح القائمة والاختیار منھا -حساب البنك  –یمكن للمستخدم تحدید (الفرع 
  الى ) –التاریخ : یمكن للمستخدم إدخال التاریخ (من 
  اللغة : یتم تحدید لغة عرض البیانات في التقریر من خلال فتح القائمة والاختیار منھا وفى حال

 عدم الاختیار سیظھر التقریر باللغة الرئیسیة وھى اللغة العربیة 

 ) المتاح یمكن للمستخدم طباعة التقریر و ذلك من خلال الضغط على زر الطباعة (
 اسفل الشاشة 

 المتاح اسفل الشاشة الشاشة یتم الضغط على زر تراجع ( الخروج من حالة  في ( 
  شكل التقریر كما ھو موضح ادناه 

 


